
図書館の HP からだけではなく、ＯＰＡＣのＴＯＰページからもログインできます。 

ログイン画面では、図書館からのお知らせも確認ができます。 

 

 

 

ログインすると、個別のお知らせが表示されます。 

 

 スマートフォンからもログイン可能ですが、使えるメニューに制限があります。 

 ※貸出の更新は可能です。 

 

他図書館資料貸出中などの連絡事項はここに表示されます。 



ＷＥＢサービスにカーソルを合わせるとメニューが表示されます。 

 
 

【メニューの使い方】 

Ａ貸出状況確認（貸出延長） 

現在、貸出中の資料の情報が確認できます。また、貸出延長が可能です。 

※注意点をご確認ください。 

 

 
延長したい資料のチェックボックスをクリックし、画面下の貸出延長ボタンをクリックします。 

 

 



 

※延長後、返却期限日が更新されているか必ず日付を確認してください。 

 

B. 文献複写・貸借依頼 

本学にない文献は、著作権の範囲内において、他大学等から取り寄せることができます。 

【注意事項】 

① 費用は基本的に申し込んだ方に負担していただきますが、学生・院生がレポートや論文の参

考文献として利用する場合は、図書館が負担します。 

② 他大学等へ依頼した後は、資料が到着する前であってもキャンセルはできませんので、ご注

意ください。 

③ 申込みの前に、福岡女学院 OPAC を使って本学で所蔵していないことを確認してください。 

④ 先方の図書館の貸出条件や本の状態によって、複写不可・館内利用のみなど、利用を制限す

ることがあります。 

⑤ 所蔵図書館が見つからない場合や、古い資料などで複写・貸出不可の場合には、文献を取り

寄せられないこともあります。 

 

新規文献複写依頼・・・資料の一部、雑誌に収録された論文などの複写物を他大学から送ってもら

うことです。送料と複写料がかかります。目安は単価(モノクロ 1 枚 30 円～50 円)×枚数＋送料

です。 

新規貸借依頼・・・・・資料（雑誌、辞書等は不可）を他大学等から借りることです。往復の送料

がかかります。目安は 1,000 円～1,500 円です。（本の重さによって変わります。） 

 

変更後期限を確認のうえ、貸出延長確定ボタンをクリックしてください。 

※貸出延長が完了するとメールでもお知らせいたします。 



新規複写依頼 

 

 

 

文献の情報を入力する際、入力補助により、CiNii 等の情報を流用できます。 

 

 

論文名等を入力し、検索ボタンをクリックしてください。 

 
例では論文名を入力していますので、CiNii Articles で検索を行います。 

 

 

 

 

←普通郵便の場合、およそ 1-2 週間程度かかります。 

 急ぎの場合には、速達の指定もできます。 

入力補助ボタンを

クリックすると 

補助画面が表示さ

れます。 

←※レポート・論文用であれば公費へ 



ＣiNii Articles の検索結果が表示されますので、該当の論文が見つかりましたら、取込ボタンを 

クリックしてください。 

 

CiNii Articles の情報が反映されます。 

 

 

※必須項目の入力がないと登録できません。不明な場合は、不明と入力をお願いします。 

※学内所蔵の確認をしていないと申込みができません。 

入力内容確認ボタンを押すと、確認画面が表示されます。最後にもう一度、申込内容をご確認 

いただき、入力内容確定をしてください。 

※例で使用している論文は、「山口大学学術機関リポジトリ」で公開されているので、ＩＬＬ依頼

を行う必要はありません。CiNii 等から本文へリンクされています。論文の場合、学内所蔵だけ

ではなく、全文公開されていないかデータベース等での検索も試してください。 

 

申込依頼が完了です（メールでも通知いたします。） 

卒業研究の参考文献として利用（●●ゼミ） 



 

※貸借依頼も同様の方法でお申込みできます。 

 

C.図書購入希望依頼（教員専用） 

このメニューは個人研究費を持つ教員のみが利用できます。新規依頼からお申込みください。 

 

 

予算を必ず選択してください。 

※学生用に図書館に入れてほしい資料は、図書館図書費を選択していただくか、希望図書購入依頼

（学生・職員用）のメニュー画面からお申込みください。 

   

 入力補助ボタンを押すと「文献複写・貸借依頼」同様、補助画面が 

表示されます。（CiNii と連動しています。） 

ＩＬＬは図書館側で依頼を受理後のキャンセル

ができませんので、ご注意ください。 



 

※必須項目の入力がないと登録できません。不明な場合は、不明と入力をお願いします。 

※学内所蔵の確認をしていないと申込みができません。 

入力内容確認ボタンを押すと、確認画面が表示されます。最後にもう一度、申込内容をご確認 

いただき、入力内容確定をしてください。申込依頼が完了すると、メールでも通知いたします。 

 

D. 希望図書購入依頼（学生・職員用） 

図書館に入れてほしい本を申し込むことができます。学生や職員、個人研究費等の予算を持たない

非常勤教員が利用できます。新規依頼からお申込みください。 

 

 

 

個人研究費や科研費で消耗扱いを希望される場合は、 

「連絡事項」でご指示ください。 



 

 

入力内容確認ボタンを押すと、確認画面が表示されます。 

 

 

最後にもう一度、申込内容をご確認いただき、入力内容確定をしてください。申込依頼が完了する 

と、メールでも通知いたします。 

入力補助ボタンを押すと補助画面が表示されます。（CiNii と連動） 

←図書館に所蔵がないか確認し、 

はいにチェックしてください。 

←購入希望理由がないと申込みができません。 



Ｅ. 貸出履歴一覧 

過去に自分が借りた本の履歴を確認することができます。 

 

     

Ｅ.研究室資料一覧（※教員専用） 

研究図書（備品）で購入し、図書館に返却していない資料の一覧を確認することができます。 

※定期的に蔵書点検をお願いいたします。 

 

読書傾向ボタンをクリックすると、この本（ここでは 

『ぼくらの民主主義なんだぜ』）を借りた人が他にどん

な本を借りているかを知ることができます。 

配架場所：図書館配架から研究室貸出へ変更した資料は、配架場所が「一般→研究

室貸出」となります。 


